
 للرئاسة العامة لشؤون المسجد الحرام والمسجد النبوي

 الدليل الإرشادي

للخدمات الإلكترونية   



 المحتويات

 3 ............................................................................................المقدمة 

4 ..........................................................لجهاز الحاسب الآلي الدخول 

5 ..............................................................ـة /الدخول لصفحة الموظف 

9 ..........................................................................تعديل كلمة المرور 

12 ..............................................................................استعادة كلمة المرور 

 16 ........................................................................الالكترونيةالخدمات   

 الدخول للبريد الإلكتروني.............................................................. 



 مقدمة 

الرئاسةإلكترونية عبر موقع خدمة 15تقدم الرئاسة العامة للمسجد الحرام والمسجد النبوي أكثر من   

https://gph.gov.sa/index.php/ar/ 

. الرئاسة أن يحصل على بعض هذه الخدمات او جميعها حسب مستوى صلاحياته لموظفويمكن   



 الآليالدخول لجهاز الحاسب 

لتسجيل الدخول يتم إدخال 

رقم الهوية وإدخال كلمة 

 زرالمرور والنقر على 

Enter  



 

 الخدمات الالكترونية

  Googleفتح محرك البحث 

الدخول الى موقع الرئاسة 
 من محرك البحث 



 

 الخدمات الالكترونية

تصفح الى الدخول 
الخدمات من تبويب 
 الخدمات الالكترونية



 

 تسجيل الدخول

لتسجيل الدخول يتم 
إدخال رقم الهوية 

وإدخال كلمة المرور 
 والنقر على ايقونة 

(.دخول)  



 

 يظهر هنا اسم الموظفة

 تسجيل الدخول

 تم تسجيل الدخول



لإحدى المرور او نسيت كلمة المرور حالة تغيير كلمة  في

:الخدمات التالية يتم تغيرها تلقائياً لبقية الخدمات   

 كلمة المرور

 .بموقع الرئاسةـة /الموظفصفحة  •

 .البريد الالكتروني الرسمي•

 .بالموظف ـةجهاز الحاسب الآلي الخاص  •



 

 يظهر هنا اسم الموظفة

 تعديل كلمة المرور

 تعديل كلمة المرور 
(.الخدمات الالكترونية)    



 
اعد كتابة كلمة المرور 

 للتأكيد

 تعديل كلمة المرور

ادخل تأكيد كلمة المرور 
.الجديدة  



 

اضغط على 
ايقونة استرجاع 

 كلمة المرور

 استرجاع كلمة المرور



 

 استرجاع كلمة المرور

ادخل كلمة المرور 
 جديدة

اعد ادخال كلمة 
 المرور الجديدة



 

 استرجاع كلمة المرور

 تنبيه 
 300بعد ارسال رمز التفعيل يكون الرمز فعال لمدة 

ثانية فقط في حال عندم إدخاله خلال هذه المدة 
.يجب طلب رمز تفعيل اخر جديد  

ادخل رمز التفعيل المرسل 
في على جوال إدخاله 

الحقل المخصص للرمز 
 والنقر على ايقونة 

(.حفظ)  

رمز تفعيل تم ارسال 
.على الجوال  



 
 اختيار نظام

الالكترونية الخدمات   

 الخدمات الالكترونية



 
 اختيار ايقونة 

(  خدمات الموارد البشرية)
. للدخول على الخدمات  

 الخدمات الالكترونية



 
  ة/تفاصيل الاجازات السابقة للموظفستعراض ا

(. استعراض الاجازات السابقة)  

رصيد الاجازات واستعراض ة /للموظفطلب إجازة   
(.طلب إجازة )   

ـة /بالموظفالبيانات الخاصة ستعراض ا  
(. ـة/الموظفبيانات )  

1 2 

3 

 الخدمات الالكترونية



 

 لطلب تثبيت الراتب 
(. طلب تثبيت الراتب)  

ة لمن يهمه الامر/لموظفلطلب شهادة تعريف بالراتب   
(.طلب شهادة تعريف )     

ة تجديد او بدل فاقد او بدل تالف/بطاقة لموظفلطلب   
(.بطاقة موظفطلب  )     

4 
5 

6 

 الخدمات الالكترونية



 
للدخول على البريد 

الالكتروني اضغط على 
 ايقونة البريد 

 خدمة البريد الالكتروني

للدخول على البريد 
الالكتروني اضغط 

على ايقونة البريد من 
 بوابة الدخول الموحد



لتسجيل الدخول للبريد  
بالمنسبو الإلكتروني الخاص 

عن طريق إدخال رقم الهوية 
والنقروإدخال كلمة المرور   

(.تسجيل الدخول)  

 خدمة البريد الالكتروني



أما في حال الرغبة في  
تسجيل الدخول للبريد 

الإلكتروني الخاص بالإدارة أو 
الوحدة يتم كتابة أسم 

المستخدم الخاص بالإدارة أو 
الوحدة وكلمة المرور والنقر 

(تسجيل الدخول)على   

 خدمة البريد الالكتروني

.   

 :مثال
في ) الاسم الخاصة بايميل الادارة (كتابة يتم  بالادارةلتسجيل الدخول للبريد الإلكتروني الخاص 

 .  بالإدارةخانة اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة 

Fem.it 



 الإدارة العامة للشؤون الإدارية والتخطيط والتميز المؤسسي والتقنية النسائية

الــــــعـــــــامــــــة لــــــتــــــقــــــنـــــــيـــــــة الـــــــمـــــعـــــلــــــومــــــات  الإدارة   

e.srv@gph.gov.sa البريد الالكتروني 

  0125732333 الرقم

 الإدارة العامة لتقنية المعلومات

Fem.it@gph.gov.sa البريد الالكتروني 

  105 التحويلة

الالكترونيةوحدة التقنية والخدمات   

   118 - 791 - 304 - 320  التحويلة


